
ภาษาองักฤษเก่ียวกบัการประชมุท่ีนิยมใช้งานบอ่ยๆ (Meeting) 
Discussion  แปลว่า   การถกเถยีงกนัดว้ยเหตุผลเพื่อใหไ้ดข้อ้สรปุ 
Announcement   แปลว่า   การประกาศอยา่งเป็นทางการ 
Root Cause     แปลว่า   สาเหตุของปัญหา 
According to    แปลว่า   เป็นไปตาม ……..  หรอื ตามที ่……. 
Meeting Topic   แปลว่า   หวัขอ้การประชุม 
Issues   แปลว่า   ประเดน็ 
Invited to a meeting แปลว่า   เชญิเขา้รว่มประชุม 
Rearrange  แปลว่า   จดัเตรยีมใหม่  
Hold   แปลว่า   พกัไวก่้อน, เกบ็ไวก่้อน หรอื ว่าดองไวก่้อน แลว้กนั 
Weekly Meeting แปลว่า   ประชุมประจ าสปัดาห ์
Monthly Meeting แปลว่า   ประชุมประจ าเดอืน 
Annual Meeting แปลว่า   ประชุมใหญ่ประจ าปี 
Shareholder Meeting คอื   ประชุมผูถ้อืหุน้ 
Agenda  คอื   หวัขอ้เรือ่งทีจ่ะพดูในทีป่ระชุม 
Minutes  คอื  บนัทกึการประชุม 
Debate   คอื   การถกเถยีงกนั หรอื การโต้วาท ี
 
ตวัอย่างบทสนทนาท่ีนิยมพดูกนัมาก ในท่ีประชุม เช่น   
We are having a meeting today. แปลว่า   วนัน้ีพวกเรามกีารประชุมกนันะ 
The meeting starts at 10 am.  แปลว่า   เริม่ประชุมเวลา 10 โมงเชา้ 
Let’s meet in the conference room in 30 minute.  แปลว่า  มาเจอกนัทีห่อ้งประชุมภายใน 30 นาท ี
Today we are discussing …..  แปลว่า   หวัขอ้ทีเ่ราจะประชุมวนันี้คอื ….. 
Let’s focus on ……   แปลว่า   ใหค้วามสนใจไปทีเ่รือ่ง ……. 
In my opinion …….   แปลว่า   ในความเหน็ผม/ฉัน ………….. 
I’m convinced that ……..  แปลว่า   ผม/ฉนั เชื่อว่า …..... 
Are you sure?    แปลว่า   คุณแน่ใจเหรอ 
I’m sure of myself.   แปลว่า   ผม/ฉนั แน่ใจในตวัเอง 
I have no opinion.   แปลว่า   ผม/ฉนั ไม่มคีวามคดิเหน็ 
Please go proceed.   แปลว่า   เชญิเริม่ไดเ้ลย 
May I speak frankly?   แปลว่า   ผม/ฉนั ขอพดูตรง ๆ เลยไดไ้หม 
Frankly speaking.   แปลว่า   พดูแบบตรง ๆ 
Are there any comments?  แปลว่า   มคีวามคดิเหน็อื่น อกีไหม 
Are there any question?  แปลว่า   มคี าถามอะไรอกีไหม 



You mean that …..  แปลว่า   คุณหมายถงึ ... 
What do you mean?  แปลว่า   คุณหมายความว่าอะไร 
What did you say?  แปลว่า   เมือ่กีน้ี้คุณพดูว่าอะไร 
Pardon me?  หรอื Once more please?                  แปลว่า       ช่วยพดูซ ้าอกีครัง้ไดไ้หม 
Can you be more specific? แปลว่า   คุณช่วยระบุใหช้ดัเจนกว่านี้ไดไ้หม 
That’s all I know.  แปลว่า   นัน่คอืทัง้หมดทีฉ่ันรู ้
The answer is yes.  แปลว่า   ค าตอบคอืใช่ 
The answer is no.  แปลว่า   ค าตอบคอืไม่ 
It's a good question.  แปลว่า   มนัเป็นค าถามทีด่ ี
May I explain later?  แปลว่า   ฉนัจะอธบิายใหค้ราวหลงั 
The reason is ………….. แปลว่า   เหตุผลคอื ………. 
I agree with you.  แปลว่า   ผม/ฉนั เหน็ดว้ยกบัคุณ 
I don’t agree with you.   หรอื  I disagree with you. แปลว่า     ผม/ฉนั ไมเ่หน็ดว้ยกบัคุณ 
Excuse me, but ………….. แปลว่า   ขอโทษนะ แต่ว่า …............ 
After all ……..   แปลว่า   ในทีสุ่ด ……. 
In short …….   แปลว่า   พดูสัน้ๆ กค็อื 
This is strictly confidential. แปลว่า   นี่เป็นความลบัมาก 
Let’s change the subject. แปลว่า   เปลีย่นเรือ่งพดูเถอะ 
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