
Office Supplies (เคร่ืองใช้/อปุกรณ์ส ำนักงำน) 

ค ำศพัท ์ ค ำอ่ำน ควำมหมำย 

Account book  อะเคำนท ฺบคุ สมดุบญัชี 
A4 Paper  เอโฟร ์เพเพอะ กระดำษ A4 
Air-conditioner  แอร ์คนัดิชชนั เคร่ืองปรบัอำกำศ 
Armchair  อำรม์'แชร ์ เก้ำอี้นวม 
Ballpoint pen  บอล พอยน์ เพน ปำกกำลกูล่ืน 
Box file  บอคซ ฺไฟล ์ แฟ้มสนักว้ำง 
Ring binder  ริง ไบนฺ'เดอะ แฟ้มห่วง 
Punchless file  พนัช'เลส ไฟล ์ แฟ้มหนีบ 
Plastic folder  แพลสทิค โฟรเดอร ์ แฟ้มซอง 
Calculator  แคล'คิวเล'เทอะ เคร่ืองคิดเลข 
Clear tape  เคลียร'์แทบ็ เทปใส 
Clutch-type pencil  คลทัช ฺไทพ เพนซิลล ดินสอกด 
Coffee maker  คอฟฟิ เมคเกอะ เคร่ืองท ำกำแฟ 
Computer  คมัพิว'เทอะ คอมพิวเตอร ์
Correction fluid  คะเรคชนั ฟลอิูด น ้ำยำลบค ำผิด 
Desk  เดสค ฺ โตะ๊ท ำงำน 
Desk calendar  เดสค แคล'เลนเดอร ์ ปฏิทินตัง้โตะ๊ 
Envelope  เอน'วะโลพ ซองจดหมำย 
Fan  แฟน พดัลม 
Fax machine  แฟ็ก มะชีน เคร่ืองแฟกซ ์
File holder  ไฟล ์โฮลเดอะ แฟ้มเอกสำร 
File cabinet  ไฟล ์แคบ'บิเนท ตู้เกบ็แฟ้มเอกสำร 
Fountain pen  เฟำ'เทิน เพน ปำกกำหมึกซึม 
Ink  อิงค ์ น ้ำหมึก 
Litter bin  ลิท'เทอะบิน ถงัขยะ 



Masking tape  มำคกิง แทบ็ กระดำษกำว 
Notepad  โน้ตเพด สมดุฉีก 
Notebook  โนท'บคุ คอมพิวเตอรโ์น้ตบุค๊ 
Paper  เพ’เพอะ กระดำษ 
Paperboard  เพเพอะ บอรด์ กระดำษแขง็ 
Paper cutter  เพเพอะคทัเทอะ เคร่ืองตดักระดำษ 
Paper shredder  เพเพอะเชรดเดอะ เคร่ืองย่อยกระดำษ 
Paper clip  เพเพอะคลิพ ท่ีเสียบกระดำษ 
Paper punch  เพเพอะ พนัชฺ ท่ีเจำะกระดำษ 
Pen เพน ปำกกำ 
Pencil  เพน'ซิล ดินสอ 
Pencil lead  เพนซิล ลีด  ไส้ดินสอ 
Photocopier  โพโทคอพ'พิเออะ เคร่ืองถ่ำยเอกสำร 
Post-it notes  โพส อิท โน้ต กระดำษกำวเขียนบนัทึก 
Pushpin  พชุ'พิน หมดุกดกระดำษ 
Refrigerator รีฟริจ'จะเรเทอะ ตู้เยน็ 
Rubber  รบั'เบอะ ยำงลบ 
Rubber stamp รบัเบอะ สแทมพ ตรำยำง 
Ruler  ร'ูเลอะ ไม้บรรทดั 
Scissors ซิส'เซอะ กรรไกร 
Sharpener  ชำรพ์ เพิน เนอะ ท่ีเหลำดินสอ 
Stacking tray  สแทคกิง เทร ชัน้ใส่เอกสำร 
Stapler  สเท'เพลอะ ท่ีเยบ็กระดำษ 
Staple สเท'เพิล ลวดเยบ็กระดำษ 
Sofa  โซฟะ เก้ำอี้โซฟำ 
Swirl chair สเวิรล์ แชร ์ เก้ำอี้หมนุ 
Typewriter  ไทพ'ไรทเทอะ เคร่ืองพิมพดี์ด 
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