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โครงการฝึกอบรมหลักสูตรคอมพิวเตอร์ “สุดยอดกลเม็ด” การใช้โปรแกรม Microsoft Office 2003

* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 

1.  วัตถุประสงค์

1.1
สามารถนำโปรแกรม Microsoft Office Word, Excel และ PowerPoint มาช่วยในการทำงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ

1.2
รู้จักหลักการจัดการข้อมูลและนำข้อมูลไปใช้ระหว่างโปรแกรม เพิ่มความรวดเร็วในการทำงาน
2.  ระดับเนื้อหา
ขั้นกลาง
3.  เนื้อหาหลักสูตร

3.1 
การใช้งาน Microsoft Office โปรแกรมต่างๆ ใน Microsoft Office ไม่ว่าจะเป็น Word, Excel หรือ


PowerPoint  จะมีเครื่องมือในการทำงานพื้นฐานที่เหมือนกัน

3.2
การใช้งานโปรแกรม Microsoft Office Word


3.3
การใช้งานโปรแกรม Microsoft Office Excel


3.4
หลักการนำเสนอข้อมูลอย่างมีประสิทธิภาพด้วย PowerPoint 


3.5
การใช้งานโปรแกรม Microsoft Office ร่วมกัน

3.6
Workshop ทดลองสร้างไฟล์ โดยเน้นที่เทคนิคต่างๆ ในการประยุกต์ใช้งาน Microsoft Word, Excel และ 


PowerPoint ร่วมกัน

วิทยากร
คณะวิทยากร จากสำนักบริการคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
4.  คุณสมบัติของผู้สมัคร
จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม จำนวน 30 คน ชสอ. ขอสงวนสิทธิ์ในการคัดเลือกผู้เข้ารับการ

ฝึกอบรมโดยสหกรณ์ใดส่งรายชื่อไปก่อนจะได้รับการพิจารณาก่อนจนครบจำนวนที่ต้องการ
5.  ระยะเวลา การวัดผลและใบรับรองการฝึกอบรม  การฝึกอบรมตลอดหลักสูตรจะใช้เวลา 3 วัน และผู้เข้ารับการฝึกอบรม

ต้องเข้าฝึกอบรมครบตามหลักสูตร จึงจะมีสิทธิได้รับวุฒิบัตร

6.  วันและสถานที่จัดอบรม
วันที่ 26 – 28 สิงหาคม 2552 ณ ห้องฝึกอบรมคอมพิวเตอร์ ชั้น 6 ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์แห่ง-

ประเทศไทย จำกัด เลขที่ 199 หมู่ 2 ถ.นครอินทร์ ต.บางสีทอง อ.บางกรวย จ.นนทบุรี 11130 โทรศัพท์ 0 2496 1199

โทรสาร  0 2496 1177, 0 2496 1188
7.  ค่าใช้จ่าย
ผู้สมัครจะเสียค่าลงทะเบียนคนละ 3,000.- บาท  (รวมค่าเอกสาร กระเป๋าใส่เอกสาร อาหารว่าง 6 มื้อ และอาหารกลางวัน 3 มื้อ)

วิธีการชำระเงิน
ชำระเป็นเงินสด หรือ เช็คสั่งจ่ายในนาม “ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์แห่งประเทศไทย จำกัด”  ในวันลงทะเบียน
8.  การจองห้องพัก
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมต้องโทรศัพท์จองห้องพักเองกับทางโรงแรมเดอะริช โทรศัพท์ 
02 446 7278-79

โดยโรงแรมยินดีคิดค่าห้องพักในอัตราห้องพักเดี่ยว / คู่ ราคาสุทธิรวมอาหารเช้า 800.- บาท/ห้อง/คืน
9.  ผู้รับผิดชอบโครงการ
ฝ่ายวิชาการ  ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์แห่งประเทศไทย จำกัด

10.  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

10.1
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถนำแนวทางจากการฝึกอบรมไปใช้ในการทำงาน

10.2
สหกรณ์ออมทรัพย์จะได้รับการพัฒนาระบบการปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
กำหนดการฝึกอบรม
หลักสูตรคอมพิวเตอร์ “สุดยอดกลเม็ด” การใช้โปรแกรม Microsoft Office 2003

ณ สำนักงานชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์แห่งประเทศไทย จำกัด ถ.นครอินทร์ อ.บางกรวย จ.นนทบุรี
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 

วันพุธ ที่ 26 สิงหาคม 2552
เวลา
07.30 – 08.30 น.
ลงทะเบียน

08.30 – 08.45 น.
พิธีเปิดการฝึกอบรม

08.45 – 10.30 น.
การใช้งาน Microsoft Office โปรแกรมต่างๆ 

10.30 – 10.45 น.
พัก รับประทานอาหารว่าง

10.45 – 12.00 น.
การใช้งาน Microsoft Office โปรแกรมต่างๆ (ต่อ)

12.00 – 13.00 น.
พัก รับประทานอาหารกลางวัน

13.00 – 14.30 น.
การใช้งานโปรแกรม Microsoft Office Word

14.30 – 14.45 น.
พัก รับประทานอาหารว่าง

14.45 – 16.00 น.
การใช้งานโปรแกรม Microsoft Office Word (ต่อ)
วันพฤหัสบดี ที่ 27 สิงหาคม 2552
เวลา
09.00 – 10.30 น.
การใช้งานโปรแกรม Microsoft Office Excel

10.30 – 10.45 น.
พัก รับประทานอาหารว่าง

10.45 – 12.00 น.
การใช้งานโปรแกรม Microsoft Office Excel (ต่อ)

12.00 – 13.00 น.
พัก รับประทานอาหารกลางวัน

13.00 – 14.30 น.
หลักการนำเสนอข้อมูลอย่างมีประสิทธิภาพด้วย PowerPoint

14.30 – 14.45 น.
พัก รับประทานอาหารว่าง

14.45 – 16.00 น.
หลักการนำเสนอข้อมูลอย่างมีประสิทธิภาพด้วย PowerPoint (ต่อ)

วันศุกร์ ที่ 28 สิงหาคม 2552
เวลา
09.00 – 10.30 น.
การใช้งานโปรแกรม Microsoft Office ร่วมกัน


10.30 – 10.45 น.
พัก รับประทานอาหารว่าง

10.45 – 12.00 น.
การใช้งานโปรแกรม Microsoft Office ร่วมกัน (ต่อ)

12.00 – 13.00 น.
พัก รับประทานอาหารกลางวัน

13.00 – 14.30 น.
Workshop ทดลองสร้างไฟล์ โดยเน้นที่เทคนิคต่างๆ ในการประยุกต์ใช้งาน Microsoft Word, 





Excel และ PowerPoint ร่วมกัน

14.30 – 14.45 น.
พัก รับประทานอาหารว่าง

14.45 – 16.00 น.
Workshop ทดลองสร้างไฟล์ โดยเน้นที่เทคนิคต่างๆ ในการประยุกต์ใช้งาน Microsoft Word, 





Excel และ PowerPoint ร่วมกัน (ต่อ)


16.00 – 16.30 น.
ปิดการฝึกอบรม และเดินทางกลับโดยสวัสดิภาพ

*** คณะวิทยากร จากสำนักบริการคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ***
ใบตอบรับการเข้าฝึกอบรม
หลักสูตรคอมพิวเตอร์ “สุดยอดกลเม็ด” การใช้โปรแกรม Microsoft Office 2003

วันที่ 26 – 28 สิงหาคม 2552

ณ  ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์แห่งประเทศไทย จำกัด ถ.นครอินทร์ อ.บางกราย จ.นนทบุรี
(((((((((




                                    เลขที่สมาชิก ชสอ. …………………




                                  วันที่…………………………………………..…


สหกรณ์ออมทรัพย์……………………………..……………………..................................................…………..จำกัด  โทรศัพท์…...................…..…..……โทรสาร…………...............….....เว็บไซต์ของ สอ.www ……………………………………

มีความประสงค์ส่งผู้เข้ารับการฝึกอบรม จำนวน…....คน ดังนี้

1.
………………………...…………....…… ตำแหน่ง………..……..….…………… มือถือ......................................

2.
………………………...…………....…… ตำแหน่ง………..……………………… มือถือ......................................


ค่าลงทะเบียน
    กรุณาชำระเงินสด หรือสั่งจ่ายเช็คในนาม “ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์แห่งประเทศไทย จำกัด”

    *** ในวันลงทะเบียนที่หน้างาน ***
(ลงชื่อ)…………………………………………………






         (……………………………………………….)





          ตำแหน่ง…………………………………………………

หมายเหตุ
1.
ค่าลงทะเบียนสุทธิ 3,000.- บาท/คน

2.
กรุณาส่งใบตอบรับเข้าร่วมฝึกอบรมก่อนวันที่ 17 สิงหาคม 2552 ทางโทรสารไปยัง ฝ่ายวิชาการ


หมายเลขโทรสาร  0 2496 1177, 0 2496 1188  


3.
ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมที่คุณศักดิ์โสภณ ดวงแก้ว และหรือคุณทิวากร ลีจาด ฝ่ายวิชาการ


หมายเลขโทรศัพท์ 0 2496 1199 ต่อ 310 และ 311

4.
การจองที่พัก ผู้เข้ารับการฝึกอบรมต้องโทรศัพท์จองห้องพักเองกับทางโรงแรมเดอะริช โทรศัพท์ 0-2446-7278-79



โดยโรงแรมยินดีคิดค่าห้องพักในอัตราห้องพักเดี่ยว / คู่ ราคาสุทธิรวมอาหารเช้า 800.- บาท/ห้อง/คืน






