
 
 

ประกาศชุมนมุสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด  
เรื่อง การสอบราคาจางบริการรักษาความสะอาดสํานักงาน 

 
********************************************** 

 
ดวยชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด  มีความประสงคจะจัดจางบริษัท 

บริการทําความสะอาดสํานักงานโดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้   

1. การจางบริการรักษาความสะอาด 
      1.1  พนักงานทําความสะอาดทั้งหมด จํานวน 6 คน 
  - ผูควบคุมงานทําความสะอาด 1  คน 
  - พนักงานทําความสะอาด  5  คน 
      1.2   การปฏิบัติงานวันทําการ วันจันทร – เสาร เวลาปฏิบัติงานตั้งแตเวลา    

  07.00 – 16.30 น.  (หยุดวันอาทิตยและวันหยุดตามประเพณีของผูวาจาง) 
       1.3  พ้ืนท่ีทําความสะอาด จํานวน 8 ชั้น 
       1.4  การทําความสะอาดประจําวัน ประจําสัปดาหและทุก 3 เดือน  

           (รายละเอียดตามเอกสารแนบ)   

2. คุณสมบัตขิองผูเสนอราคา 
       2.1  เปนผูมีอาชีพรับจางงานที่สอบราคาจางมาไมนอยกวา 3 ป 
       2.2 เปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในราชอาณาจักรไทยและตองมีสําเนาแสดงหลักฐาน

การเปนนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย และหนังสือแสดงหลักฐานผูมีอํานาจลงนามสงมาพรอมซอง
ประกวดราคา  

       2.3  ไม เปนผู มีผลประโยชนรวมกันกับผู เสนอราคารายอื่นท่ีเขาเสนอราคา
ใหแก ชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด ณ วันประกาศสอบราคาจาง หรือไมเปนผูกระทํา
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการสอบราคาครั้งนี้  

     ทั้งนี ้ ชุมนุมสหกรณออมทรัพยฯ จะเปดใหยื่นซองสอบราคาตั ้งแตวันที่ 21- 29
พฤษภาคม 2552 ระหวางเวลา 09.00 – 16.00 น.  
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              จึงขอเชิญผูสนใจติดตอสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม  หรือยื่นซองเสนอราคาไดท่ี 
ฝายสํานักงาน แผนกสารบรรณและพัสดุ  ชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด เลขที่ 199  
หมู 2 ถ.นครอินทร  ต.บางสีทอง อ.บางกรวย จ.นนทบุรี 11130 โทรศัพท 02 496 1199 ตอ 114 และ 
117 หรือ www.fsct.com สําหรับผูท่ีสงใบเสนอราคาทางไปรษณียใหวงเล็บมุมซอง “เสนอราคารักษา
ความความสะอาด” โดยจะยึดถือการประทับตราไปรษณียปลายทางเปนสําคัญ(วันที่ 29 พฤษภาคม 
2552) เทานั้น   

 
    ประกาศ ณ วันท่ี  26    พฤษภาคม พ.ศ. 2552 

                            

                                                              
 

(นายเฉลิมพล  ดุลสัมพันธ) 
ประธานกรรมการ 

  ชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด 
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เอกสารประกอบการเสนอราคาบริการรักษาความสะอาดสํานักงาน 

1. พื้นท่ีบริการอาคารชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย  จํากัด  
ประกอบดวย  

   - บริเวณเคานเตอร 
   - พื้นสํานักงาน 
   - ทางเดินสวนกลาง 
   - หองผูบริหาร 
   - หองประชุม 
   - หองรับรอง 
   - หองปฏิบัติการตาง ๆ 
   - หองน้ํา ชาย – หญิง 
   - หองเตรียมอาหารและเคร่ืองดื่ม 
   - บริเวณรอบอาคารและดานหนาอาคาร รวมถึงบริเวณทางเทา ดานหนา 
ดานหลังอาคาร 
   - บันไดสวนกลาง บันไดหนีไฟ 
 

2. การทําความสะอาดประจําวัน 
   2.1   กวาด  เช็ดมอบพื้น  ปดเงาพื ้น  บริเวณเคานเตอร  พื ้นสํานักงาน  
พื้นที่สวนกลาง หองผูบริหาร หองประชุม หองรับรอง หองปฏิบัติการตางๆ     หองเตรียมอาหารและ
เครื่องดื่ม 
   2.2   ดดูฝุนพรม เช็ดพื้นพรมดวยน้ํายา 3M 
   2.3   ดูแลความสะอาด ขัดมันพื้นบริเวณสํานักงาน พื้นที่สวนกลาง  หอง
ประชุม หองรับรองลูกคา  บริเวณเคานเตอร  หองผูบริหาร  หองเตรียมอาหาร ทางเดินสวนกลาง 
ตามความเหมาะสม 
   2.4   ดูแลทําความสะอาดที่เข่ียบุหรี่ และนํากนบุหรี่ไปท้ิงอยางสมํ่าเสมอ 
   2.5   เปล่ียนทรายในที่เข่ียบุหรี่ตามความเหมาะสม (ทรายจัดหาโดยผูวาจาง) 
   2.6   จัดเก็บรวบรวมขยะทั้งหมด และทําความสะอาดถังขยะ พรอมท้ังนําไปท้ิง
ในท่ีท่ีฝายอาคารจัดเตรียมไว 
   2.7   เตรียมเปล่ียนถุงใสขยะ (ถุงขยะจัดหาโดยผูวาจาง) 
   2.8   เช็คทําความสะอาดเฟอรนิเจอรตางๆ  เชน  โตะ  เกาอี้  ตู  เคานเตอร  
แผงก้ัน โทรศัพท   ตูนํ้าเย็น ตระกราขยะ อุปกรณตาง ๆ ดวยน้ํายาเช็ดประจําวัน 
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   2.9   เช็ดทําความสะอาดพื้นตามซอกมุม หรือ เทาท่ีสามารถเคล่ือนยาย
เฟอรนิเจอรได 
   2.10  ทําความสะอาดอุปกรณท่ีเปนสเตนเลส ดวยน้ํายาใหเงางามอยูเสมอ 
   2.11  เช็ดทําความสะอาดกระจกภายใน – ภายนอกใหสะอาดดวยน้ํายาเช็ด
กระจก และเครื่องมือเช็ดกระจก (เทาท่ีเครื่องมือเอ้ือมถึง) 
   2.12  เช็ดขอบอลูมิเนียมใหสะอาดเงางาม ดวยนํ้ายา 
   2.13  ดูแล เชด็รอยเปอนบนกระจกประตูทางเขา – ออก สมํ่าเสมอ 
   2.14  เช็ดทําความสะอาดปายตาง ๆ ตามความเหมาะสม 
   2.15  ปดหยากไย ตามเพดาน มูล่ี หนาตาง และตามซอกมุมตาง ๆ 
   2.16  เช็ด ลางรอยเปอนตาง ๆ ตามเพดาน ฝาผนัง ประตู มือจับลูกบิดกระจก
เงา กรอบบัวบน – ลาง ดวยน้ํายาเช็ดประจําวัน 

2.17  ทําความสะอาดหองน้ําโดยบริษัทจะการลางเปยกทุกวัน และดูแลทําความ 
สะอาดประจําวันอยางสมํ่าเสมออยางนอย 4 ครั้ง/วัน  เชน อางลางหนา โถสวม โถปสสาวะ และอุปกรณ
อ่ืนๆ ในหองน้ํา พรอมท้ังดับกล่ินฆาเชื้อ 

- ทําความสะอาดสุขภัณฑท้ังหมด 
- เช็ดทําความสะอาดฝาผนัง ประตู และผนังก้ันหอง 
- เช็ดทําความสะอาดกระจกเงาภายในหองน้ํา 
- จัดใสกระดาษ เปล่ียนผาเช็ดมือ (ซ่ึงจดัหาโดยผูวาจาง) 
- จัดใสสบูเหลวลางมือ 
- นําขยะไปทิ้งและทําความสะอาดถังขยะ 
- คอยสอดสองดูแลความสะอาดอยางสม่ําเสมอ 

2.18  เช็ดทําความสะอาดบริเวณบันไดสวนกลาง บันไดหนีไฟ  และราวบันไดให 
สะอาดอยูเสมอ 
    2.19  กวาด และทําความสะอาดบริเวณลานจอดรถ และบริเวณรอบ ๆ อาคาร 
ใหสะอาดอยูเสมอ 

2.20   หัวหนาแมบานคอยตรวจดูแลความเรียบรอยแกไขปญหา และคอย  
ประสานงานกับผูวาจางอยูตลอดเวลา 

3. การทําความสะอาดประจําสัปดาห 
   3.1 ปดเงาพื้นบริเวณสงของออฟฟศ หองประชุม หองรับรอง หองผูบริหาร  
พ้ืนท่ีสํานักงาน  หองโถงเคานเตอร  พ้ืนท่ีสวนกลาง  และบริเวณท่ีมีผูสัญจรไปมา 

3.2    เคลียรฝุนปดหยากไยตามที่สูงรวมท้ังปายเครื่องหมายตางๆ  ดวยน้ํายา 
เทาท่ีสามารถทําได 
   3.3   เช็ดและปดฝุนฝาผนัง มูล่ี ผนังก้ัน  และมาน 
   3.4   ทําความสะอาดโตะ เกาอี้  ท่ีทําดวยไม ดวยน้ํายาขัดมัน 
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   3.5   เช็ดทําความสะอาดเฟอรนิเจอรดวยน้ํายา 
   3.6   เก็บคราบสกปรกตามขาโตะ เกาอี้ ตู ปล๊ักไฟ เฟอรนิเจอรตาง ๆ โดย
ละเอียด 
   3.7   ทําความสะอาดขอบบัวลาง และขอบลางตาง ๆ 
   3.8   มอบ และเก็บฝุนตามขอบโตะ และเครื่องใชสํานักงานตาง ๆ โดยละเอียด 
   3.9   เช็ดทําความสะอาดกระจกภายในภายนอกดวยเครื่องมือเช็ดกระจก และ
นํ้ายาเช็ดกระจก(เทาที่เครื่องมือเอ้ือมถึง) 
   3.10  ทําความสะอาดและปดเงาอุปกรณตาง ๆ ท่ีทําดวยสเตนเลสดวยน้ํายา 
   3.11  ทําความสะอาดหองเตรียมอาหาร 
   3.12  ทําความสะอาด เชน  อางลางหนา โถสวม โถปสสาวะ และอุปกรณอ่ืนใน
หองน้ํา    

3.13  เช็ดคราบสนิมและตะกอนในหองนํ้าพรอมท้ังดับกล่ินฆาเชื้อ 
   3.14  เก็บงานรายละเอียดและตรวจเชด็ความสะอาดเรียบรอยของพ้ืนท่ี 
 

4. ทําความสะอาดพื้นคร้ังใหญและทําความสะอาดพื้นพรม (ทุก 3 เดือน) 
   4.1 พ้ืนกระเบ้ืองซีเมนต ทําความสะอาด ดังนี ้
    - ทําความสะอาดพื้นดวยน้ํายาทําความสะอาดพื้นกระเบื้องซีเมนต 
    - ลงน้ํายารองพื้น จํานวน 2 คร้ัง 
    - เคลือบเงาพื้นดวยน้ํายาเคลือบเงาพื้นซีเมนต 
    - ขัดเงาพื้นใหสะอาดเงางามดวยน้ํายาขัดเงาพื้น 
    - มอบทําความสะอาดพื้นตามปกต ิ
   4.2 พ้ืนกระเบ้ืองยาง ทําความสะอาด ดังนี้ 

- ทําความสะอาดพื้นดวยน้ํายาทําความสะอาดพื้นกระเบ้ืองยาง
โดยเฉพาะ 

    - ลงน้ํายารองพื้น จํานวน 2 คร้ัง 
    - เคลือบเงาพื้นดวยน้ํายาเคลือบเงาพื้น 
    - ทําความสะอาดเชด็ฝุนดวยน้ํายาเช็ดฝุน และมอบพ้ืน 
   4.3 พ้ืนกระเบ้ืองเคลือบ ทําความสะอาด ดังนี ้

- ทําความสะอาดพื้นดวยนํ้ายาทําความสะอาดพื้นกระเบ้ืองเคลือบ
โดยเฉพาะ 

    - ลงน้ํายารองพื้น จํานวน 2 คร้ัง 
    - เคลือบเงาพื้นดวยน้ํายาเคลือบเงาพื้นกระเบ้ืองเคลือบ 
    - ขัดเงาพื้นใหสะอาดเงางามดวยน้ํายาขังเงาพื้น 

- มอบทําความสะอาดพื้นตามปกต ิ
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   4.4 พ้ืนพรม 
    - ดูดฝุนและซักพรมดวยน้ํายา 3M หรือ จอรนสัน  
 

5.  ทําความสะอาดกระจกรอบ ๆ อาคาร 
   - ทําความสะอาดกระจกดวยเคร่ืองมือเช็ดกระจกและนํ้ายาทําความสะอาดกระจก 
   - เช็ดทําความสะอาดขอบอลูมิเนียม ดวยน้ํายา “คลีมมิค” 
 

6. ทําความสะอาดลานจอดรถ 
   - ทําความสะอาดรอบบริเวณอาคาร ลานจอดรถ ดวยเครื่องฉีดน้ํา “ไฮเฟซเซอร” 
   - เช็ดทําความสะอาดตามฝาผนังบริเวณรอบอาคาร และลานจอดรถ 
   - ปดหยากไย เช็ดฝุนตามซอกมุมบริเวณรอบอาคาร และลานจอดรถ 
   - เช็ดฝุนบริเวณทอนํ้าตามจุดตาง ๆ บริเวณลานจอดรถ 
 

7. บริการทําความสะอาด เฟอรนิเจอรตาง ๆ 
   7.1  เฟอรนิเจอรท่ีทําดวยหนัง 
    - เชด็ทําความสะอาดดวยน้ํายาเช็ดหนัง 
    - เคลือบเงาเฟอรนิเจอรดวยน้ํายาเคลือบเงาหนังโดยเฉพาะ 
   7.2  เฟอรนิเจอรท่ีดวยไม 
    - เชด็ทําความสะอาดดวยน้ํายาประจําวัน 
    - เคลือบเงาเฟอรนิเจอรดวยน้ํายาเคลือบเงาไมใหเงางามอยูเสมอ 
   7.3  เฟอรนิเจอรท่ัวไป 

- เชด็ทําความสะอาดดวยน้ํายาประจําวัน 
    - ดูดฝุน เช็ดทําความสะอาด 
 

8. บริการทําความสะอาดงานละเอียดทั่วไป เชน 
- ทําความสะอาดขาโตะ เกาอี้ ปล๊ักไฟ ตู เตียง โคมไฟ เบาไฟดาวไลท เครื่องทํา
นํ้าเย็น     
  เครื่องดับเพลิง 
- ทําความสะอาดตามฝาผนัง ตามซอกมุมตาง ๆ 

   - ทําความสะอาด กระจังแอร 
   - ทําความสะอาดอุปกรณตาง ๆ 
 

9. บริการทําความสะอาดหองนํ้า 
   - ลางทําความสะอาดหองน้ําดวยน้ํายาลางหองน้ํา 
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   - เช็ดทําความสะอาดเครื่องสุขภัณฑภายในหองน้ําดวยน้ํายาประจําวัน 
   - ลางคราบสนิมและตะกอนดวยน้ํายาลางคราบสนิม 
   - เช็ดฝาผนัง แผงกั้น และสขุภัณฑ ดวยน้ํายาดับกล่ินฆาเชื้อ 
   - เชด็กระจกใหเงางามดวยน้ํายาเช็ดกระจก และเชด็กรอบอลูมิเนียมดวยน้ํายา
“คลีมมิค” 
   - นําขยะไปทิ้ง และลางทําความสะอาดถังขยะ และจัดเปล่ียนถุงดาํ 
   - จัดใสสบูเหลวลางมือ (จัดหาโดยผูวาจาง) 
   - จัดใส กระดาษชําระ เปล่ียนผาเช็ดมือ (จัดหาโดยผูวาจาง) 
 

10. การทําความสะอาดพื้นพรม และเฟอรนิเจอรท่ีบุดวยผา ทุก 3 เดือน 
   10.1  การทําความสะอาดพรม 
    - ดูดฝุนทําความสะอาดพื้นพรม 

  - กรณีพรมมีปญหามาก อาทิ มีรอยเปอนฝงแนน เกิดเช้ือรา บริษัทจะทํา  
  การเก็บเปอนตามจุด ดวยน้ํายาเช็ดขจัดคราบเปอนพรม ของ 3M กอน 
- ทําการซักพรม ดวยเครื่องซักพรม กับน้ํายาซักพรม 
- หลังจากซักพรมเสร็จเรียบรอยแลว จะทําการตรวจเช็ดความสะอาด        
  และความเรียบรอยของพื้นพรมอีกครั้งหนึ่ง 
- เม่ือพ้ืนพรมสะอาดเรียบรอยแลว บริษัทจะฉีดน้ํายาเคลือบผิวพรม 
  “สก็อตการด” ของ3M อีกครั้งหนึ่ง เพ่ือชวยปองกันสิ่งสกปรก และ 
  คราบฝงแนนท่ีจะเกิดกับพ้ืนผิวพรม 
- ดูดฝุน ทําความสะอาด ประจําวัน และคอยดแูลรักษา เก็บรอยเปอน     
   ตามจุดตางๆ 

   10.2  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอรท่ีบุดวยผา กํามะหย่ี 
    - ดูดฝุนทําความสะอาดดวยเครื่องดดูฝุน 
    - ทําความสะอาดซักผาดวยเครื่องมือซักเกาอี้ กับน้ํายาซักของ 3M 
    - เช็ดทําความสะอาดและเก็บรอบเปอนตามเกาอี้ดวยน้ํายาเช็ดขจัดรอย 

  เปอน 3M 
 

11. ความรับผิดชอบของบริษัทฯ ตอชมุนุมสหกรณออมทรัพยฯ 
   11.1 บริษัทฯ จะแจงรายชื่อ ประวัติของพนักงานทําความสะอาดมายัง 

       ชุมนุมสหกรณออมทรัพยฯ 
   11.2 พนักงานทําความสะอาดทุกคนจะใสแบบฟอรม และติดปายชื่อของบริษัทฯ 
                                     ในระหวางปฏิบัติงานใหชัดเจน และเรยีบรอย 

11.3 หากพนักงานของบริษัทฯ  ผูหนึ่งผูใดปฏิบัติงานบกพรองความ 
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      ประพฤติไมเรียบรอย  ชุมนุมสหกรณออมทรัพยฯ มีสิทธิขอใหทางบริษัทฯ   
       เปล่ียนตวัพนกังานไดใหมในทันที 

 
12. วัสดุ อุปกรณ ที่บริษัทฯ จัดหามาให (ตามลักษณะพื้นท่ี) 

12.1 เครื่องดดูฝุน 
12.2 เครื่องขัดพ้ืน 
12.3 เครื่องปดเงาพื้น 
12.4 เครื่องมือเช็ดกระจก 
12.5 บันได 5 ฟุต 
12.6 บันได 7 ฟุต 
12.7 บันได 10 ฟุต 
12.8 ไมกวาดออน ไมกวาดหยากไย และท่ีตักขยะ 
12.9 ไมมอบ และผาเช็ดทําความสะอาดพื้น 
12.10 ถังน้ํา และขันน้ํา 
12.11 นํ้ายา อุปกรณท่ีทําใหงานสะอาดยิ่งข้ึน 
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