
 
 

ประกาศชุมนมุสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด  
เรื่อง การสอบราคาจางบริการรักษาความสะอาดสํานักงาน 

 
********************************************** 

 
ดวยชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด  มีความประสงคจะจัดจางบริษัท 

บริการทําความสะอาดสํานักงานโดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้   

1. การจางบริการรักษาความสะอาด 
      1.1  พนักงานทําความสะอาดทั้งหมด จํานวน 6 คน 
  - ผูควบคุมงานทําความสะอาด 1  คน 
  - พนักงานทําความสะอาด  5  คน 
      1.2   การปฏิบัติงานวันทําการ วันจันทร – เสาร เวลาปฏิบัติงานตั้งแตเวลา    

  07.00 – 16.30 น.  (หยุดวันอาทิตยและวันหยุดตามประเพณีของผูวาจาง) 
       1.3  พ้ืนท่ีทําความสะอาด จํานวน 8 ชั้น 
       1.4  การทําความสะอาดประจําวัน ประจําสัปดาหและทุก 3 เดือน  

           (รายละเอียดตามเอกสารแนบ)   

2. คุณสมบัตขิองผูเสนอราคา 
       2.1  เปนผูมีอาชีพรับจางงานที่สอบราคาจางมาไมนอยกวา 3 ป 
       2.2 เปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในราชอาณาจักรไทยและตองมีสําเนาแสดงหลักฐาน

การเปนนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย และหนังสือแสดงหลักฐานผูมีอํานาจลงนามสงมาพรอมซอง
ประกวดราคา  

       2.3  ไม เปนผู มีผลประโยชนรวมกันกับผู เสนอราคารายอื่นท่ีเขาเสนอราคา
ใหแก ชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด ณ วันประกาศสอบราคาจาง หรือไมเปนผูกระทํา
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการสอบราคาครั้งนี้  

     ทั้งนี ้ ชุมนุมสหกรณออมทรัพยฯ จะเปดใหยื่นซองสอบราคาตั ้งแตวันที่ 21- 29
พฤษภาคม 2552 ระหวางเวลา 09.00 – 16.00 น.  
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              จึงขอเชิญผูสนใจติดตอสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม  หรือยื่นซองเสนอราคาไดท่ี 
ฝายสํานักงาน แผนกสารบรรณและพัสดุ  ชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด เลขที่ 199  
หมู 2 ถ.นครอินทร  ต.บางสีทอง อ.บางกรวย จ.นนทบุรี 11130 โทรศัพท 02 496 1199 ตอ 114 และ 
117 หรือ www.fsct.com สําหรับผูท่ีสงใบเสนอราคาทางไปรษณียใหวงเล็บมุมซอง “เสนอราคารักษา
ความความสะอาด” โดยจะยึดถือการประทับตราไปรษณียปลายทางเปนสําคัญ(วันที่ 29 พฤษภาคม 
2552) เทานั้น   

 
    ประกาศ ณ วันท่ี  26    พฤษภาคม พ.ศ. 2552 

                            

                                                              
 

(นายเฉลิมพล  ดุลสัมพันธ) 
ประธานกรรมการ 

  ชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด 
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เอกสารประกอบการเสนอราคาบริการรักษาความสะอาดสํานักงาน 

1. พื้นท่ีบริการอาคารชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย  จํากัด  
ประกอบดวย  

   - บริเวณเคานเตอร 
   - พื้นสํานักงาน 
   - ทางเดินสวนกลาง 
   - หองผูบริหาร 
   - หองประชุม 
   - หองรับรอง 
   - หองปฏิบัติการตาง ๆ 
   - หองน้ํา ชาย – หญิง 
   - หองเตรียมอาหารและเคร่ืองดื่ม 
   - บริเวณรอบอาคารและดานหนาอาคาร รวมถึงบริเวณทางเทา ดานหนา 
ดานหลังอาคาร 
   - บันไดสวนกลาง บันไดหนีไฟ 
 

2. การทําความสะอาดประจําวัน 
   2.1   กวาด  เช็ดมอบพื้น  ปดเงาพื ้น  บริเวณเคานเตอร  พื ้นสํานักงาน  
พื้นที่สวนกลาง หองผูบริหาร หองประชุม หองรับรอง หองปฏิบัติการตางๆ     หองเตรียมอาหารและ
เครื่องดื่ม 
   2.2   ดดูฝุนพรม เช็ดพื้นพรมดวยน้ํายา 3M 
   2.3   ดูแลความสะอาด ขัดมันพื้นบริเวณสํานักงาน พื้นที่สวนกลาง  หอง
ประชุม หองรับรองลูกคา  บริเวณเคานเตอร  หองผูบริหาร  หองเตรียมอาหาร ทางเดินสวนกลาง 
ตามความเหมาะสม 
   2.4   ดูแลทําความสะอาดที่เข่ียบุหรี่ และนํากนบุหรี่ไปท้ิงอยางสมํ่าเสมอ 
   2.5   เปล่ียนทรายในที่เข่ียบุหรี่ตามความเหมาะสม (ทรายจัดหาโดยผูวาจาง) 
   2.6   จัดเก็บรวบรวมขยะทั้งหมด และทําความสะอาดถังขยะ พรอมท้ังนําไปท้ิง
ในท่ีท่ีฝายอาคารจัดเตรียมไว 
   2.7   เตรียมเปล่ียนถุงใสขยะ (ถุงขยะจัดหาโดยผูวาจาง) 
   2.8   เช็คทําความสะอาดเฟอรนิเจอรตางๆ  เชน  โตะ  เกาอี้  ตู  เคานเตอร  
แผงก้ัน โทรศัพท   ตูนํ้าเย็น ตระกราขยะ อุปกรณตาง ๆ ดวยน้ํายาเช็ดประจําวัน 
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   2.9   เช็ดทําความสะอาดพื้นตามซอกมุม หรือ เทาท่ีสามารถเคล่ือนยาย
เฟอรนิเจอรได 
   2.10  ทําความสะอาดอุปกรณท่ีเปนสเตนเลส ดวยน้ํายาใหเงางามอยูเสมอ 
   2.11  เช็ดทําความสะอาดกระจกภายใน – ภายนอกใหสะอาดดวยน้ํายาเช็ด
กระจก และเครื่องมือเช็ดกระจก (เทาท่ีเครื่องมือเอ้ือมถึง) 
   2.12  เช็ดขอบอลูมิเนียมใหสะอาดเงางาม ดวยนํ้ายา 
   2.13  ดูแล เชด็รอยเปอนบนกระจกประตูทางเขา – ออก สมํ่าเสมอ 
   2.14  เช็ดทําความสะอาดปายตาง ๆ ตามความเหมาะสม 
   2.15  ปดหยากไย ตามเพดาน มูล่ี หนาตาง และตามซอกมุมตาง ๆ 
   2.16  เช็ด ลางรอยเปอนตาง ๆ ตามเพดาน ฝาผนัง ประตู มือจับลูกบิดกระจก
เงา กรอบบัวบน – ลาง ดวยน้ํายาเช็ดประจําวัน 

2.17  ทําความสะอาดหองน้ําโดยบริษัทจะการลางเปยกทุกวัน และดูแลทําความ 
สะอาดประจําวันอยางสมํ่าเสมออยางนอย 4 ครั้ง/วัน  เชน อางลางหนา โถสวม โถปสสาวะ และอุปกรณ
อ่ืนๆ ในหองน้ํา พรอมท้ังดับกล่ินฆาเชื้อ 

- ทําความสะอาดสุขภัณฑท้ังหมด 
- เช็ดทําความสะอาดฝาผนัง ประตู และผนังก้ันหอง 
- เช็ดทําความสะอาดกระจกเงาภายในหองน้ํา 
- จัดใสกระดาษ เปล่ียนผาเช็ดมือ (ซ่ึงจดัหาโดยผูวาจาง) 
- จัดใสสบูเหลวลางมือ 
- นําขยะไปทิ้งและทําความสะอาดถังขยะ 
- คอยสอดสองดูแลความสะอาดอยางสม่ําเสมอ 

2.18  เช็ดทําความสะอาดบริเวณบันไดสวนกลาง บันไดหนีไฟ  และราวบันไดให 
สะอาดอยูเสมอ 
    2.19  กวาด และทําความสะอาดบริเวณลานจอดรถ และบริเวณรอบ ๆ อาคาร 
ใหสะอาดอยูเสมอ 

2.20   หัวหนาแมบานคอยตรวจดูแลความเรียบรอยแกไขปญหา และคอย  
ประสานงานกับผูวาจางอยูตลอดเวลา 

3. การทําความสะอาดประจําสัปดาห 
   3.1 ปดเงาพื้นบริเวณสงของออฟฟศ หองประชุม หองรับรอง หองผูบริหาร  
พ้ืนท่ีสํานักงาน  หองโถงเคานเตอร  พ้ืนท่ีสวนกลาง  และบริเวณท่ีมีผูสัญจรไปมา 

3.2    เคลียรฝุนปดหยากไยตามที่สูงรวมท้ังปายเครื่องหมายตางๆ  ดวยน้ํายา 
เทาท่ีสามารถทําได 
   3.3   เช็ดและปดฝุนฝาผนัง มูล่ี ผนังก้ัน  และมาน 
   3.4   ทําความสะอาดโตะ เกาอี้  ท่ีทําดวยไม ดวยน้ํายาขัดมัน 
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   3.5   เช็ดทําความสะอาดเฟอรนิเจอรดวยน้ํายา 
   3.6   เก็บคราบสกปรกตามขาโตะ เกาอี้ ตู ปล๊ักไฟ เฟอรนิเจอรตาง ๆ โดย
ละเอียด 
   3.7   ทําความสะอาดขอบบัวลาง และขอบลางตาง ๆ 
   3.8   มอบ และเก็บฝุนตามขอบโตะ และเครื่องใชสํานักงานตาง ๆ โดยละเอียด 
   3.9   เช็ดทําความสะอาดกระจกภายในภายนอกดวยเครื่องมือเช็ดกระจก และ
นํ้ายาเช็ดกระจก(เทาที่เครื่องมือเอ้ือมถึง) 
   3.10  ทําความสะอาดและปดเงาอุปกรณตาง ๆ ท่ีทําดวยสเตนเลสดวยน้ํายา 
   3.11  ทําความสะอาดหองเตรียมอาหาร 
   3.12  ทําความสะอาด เชน  อางลางหนา โถสวม โถปสสาวะ และอุปกรณอ่ืนใน
หองน้ํา    

3.13  เช็ดคราบสนิมและตะกอนในหองนํ้าพรอมท้ังดับกล่ินฆาเชื้อ 
   3.14  เก็บงานรายละเอียดและตรวจเชด็ความสะอาดเรียบรอยของพ้ืนท่ี 
 

4. ทําความสะอาดพื้นคร้ังใหญและทําความสะอาดพื้นพรม (ทุก 3 เดือน) 
   4.1 พ้ืนกระเบ้ืองซีเมนต ทําความสะอาด ดังนี ้
    - ทําความสะอาดพื้นดวยน้ํายาทําความสะอาดพื้นกระเบื้องซีเมนต 
    - ลงน้ํายารองพื้น จํานวน 2 คร้ัง 
    - เคลือบเงาพื้นดวยน้ํายาเคลือบเงาพื้นซีเมนต 
    - ขัดเงาพื้นใหสะอาดเงางามดวยน้ํายาขัดเงาพื้น 
    - มอบทําความสะอาดพื้นตามปกต ิ
   4.2 พ้ืนกระเบ้ืองยาง ทําความสะอาด ดังนี้ 

- ทําความสะอาดพื้นดวยน้ํายาทําความสะอาดพื้นกระเบ้ืองยาง
โดยเฉพาะ 

    - ลงน้ํายารองพื้น จํานวน 2 คร้ัง 
    - เคลือบเงาพื้นดวยน้ํายาเคลือบเงาพื้น 
    - ทําความสะอาดเชด็ฝุนดวยน้ํายาเช็ดฝุน และมอบพ้ืน 
   4.3 พ้ืนกระเบ้ืองเคลือบ ทําความสะอาด ดังนี ้

- ทําความสะอาดพื้นดวยนํ้ายาทําความสะอาดพื้นกระเบ้ืองเคลือบ
โดยเฉพาะ 

    - ลงน้ํายารองพื้น จํานวน 2 คร้ัง 
    - เคลือบเงาพื้นดวยน้ํายาเคลือบเงาพื้นกระเบ้ืองเคลือบ 
    - ขัดเงาพื้นใหสะอาดเงางามดวยน้ํายาขังเงาพื้น 

- มอบทําความสะอาดพื้นตามปกต ิ



 6

   4.4 พ้ืนพรม 
    - ดูดฝุนและซักพรมดวยน้ํายา 3M หรือ จอรนสัน  
 

5.  ทําความสะอาดกระจกรอบ ๆ อาคาร 
   - ทําความสะอาดกระจกดวยเคร่ืองมือเช็ดกระจกและนํ้ายาทําความสะอาดกระจก 
   - เช็ดทําความสะอาดขอบอลูมิเนียม ดวยน้ํายา “คลีมมิค” 
 

6. ทําความสะอาดลานจอดรถ 
   - ทําความสะอาดรอบบริเวณอาคาร ลานจอดรถ ดวยเครื่องฉีดน้ํา “ไฮเฟซเซอร” 
   - เช็ดทําความสะอาดตามฝาผนังบริเวณรอบอาคาร และลานจอดรถ 
   - ปดหยากไย เช็ดฝุนตามซอกมุมบริเวณรอบอาคาร และลานจอดรถ 
   - เช็ดฝุนบริเวณทอนํ้าตามจุดตาง ๆ บริเวณลานจอดรถ 
 

7. บริการทําความสะอาด เฟอรนิเจอรตาง ๆ 
   7.1  เฟอรนิเจอรท่ีทําดวยหนัง 
    - เชด็ทําความสะอาดดวยน้ํายาเช็ดหนัง 
    - เคลือบเงาเฟอรนิเจอรดวยน้ํายาเคลือบเงาหนังโดยเฉพาะ 
   7.2  เฟอรนิเจอรท่ีดวยไม 
    - เชด็ทําความสะอาดดวยน้ํายาประจําวัน 
    - เคลือบเงาเฟอรนิเจอรดวยน้ํายาเคลือบเงาไมใหเงางามอยูเสมอ 
   7.3  เฟอรนิเจอรท่ัวไป 

- เชด็ทําความสะอาดดวยน้ํายาประจําวัน 
    - ดูดฝุน เช็ดทําความสะอาด 
 

8. บริการทําความสะอาดงานละเอียดทั่วไป เชน 
- ทําความสะอาดขาโตะ เกาอี้ ปล๊ักไฟ ตู เตียง โคมไฟ เบาไฟดาวไลท เครื่องทํา
นํ้าเย็น     
  เครื่องดับเพลิง 
- ทําความสะอาดตามฝาผนัง ตามซอกมุมตาง ๆ 

   - ทําความสะอาด กระจังแอร 
   - ทําความสะอาดอุปกรณตาง ๆ 
 

9. บริการทําความสะอาดหองนํ้า 
   - ลางทําความสะอาดหองน้ําดวยน้ํายาลางหองน้ํา 
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   - เช็ดทําความสะอาดเครื่องสุขภัณฑภายในหองน้ําดวยน้ํายาประจําวัน 
   - ลางคราบสนิมและตะกอนดวยน้ํายาลางคราบสนิม 
   - เช็ดฝาผนัง แผงกั้น และสขุภัณฑ ดวยน้ํายาดับกล่ินฆาเชื้อ 
   - เชด็กระจกใหเงางามดวยน้ํายาเช็ดกระจก และเชด็กรอบอลูมิเนียมดวยน้ํายา
“คลีมมิค” 
   - นําขยะไปทิ้ง และลางทําความสะอาดถังขยะ และจัดเปล่ียนถุงดาํ 
   - จัดใสสบูเหลวลางมือ (จัดหาโดยผูวาจาง) 
   - จัดใส กระดาษชําระ เปล่ียนผาเช็ดมือ (จัดหาโดยผูวาจาง) 
 

10. การทําความสะอาดพื้นพรม และเฟอรนิเจอรท่ีบุดวยผา ทุก 3 เดือน 
   10.1  การทําความสะอาดพรม 
    - ดูดฝุนทําความสะอาดพื้นพรม 

  - กรณีพรมมีปญหามาก อาทิ มีรอยเปอนฝงแนน เกิดเช้ือรา บริษัทจะทํา  
  การเก็บเปอนตามจุด ดวยน้ํายาเช็ดขจัดคราบเปอนพรม ของ 3M กอน 
- ทําการซักพรม ดวยเครื่องซักพรม กับน้ํายาซักพรม 
- หลังจากซักพรมเสร็จเรียบรอยแลว จะทําการตรวจเช็ดความสะอาด        
  และความเรียบรอยของพื้นพรมอีกครั้งหนึ่ง 
- เม่ือพ้ืนพรมสะอาดเรียบรอยแลว บริษัทจะฉีดน้ํายาเคลือบผิวพรม 
  “สก็อตการด” ของ3M อีกครั้งหนึ่ง เพ่ือชวยปองกันสิ่งสกปรก และ 
  คราบฝงแนนท่ีจะเกิดกับพ้ืนผิวพรม 
- ดูดฝุน ทําความสะอาด ประจําวัน และคอยดแูลรักษา เก็บรอยเปอน     
   ตามจุดตางๆ 

   10.2  การทําความสะอาดเฟอรนิเจอรท่ีบุดวยผา กํามะหย่ี 
    - ดูดฝุนทําความสะอาดดวยเครื่องดดูฝุน 
    - ทําความสะอาดซักผาดวยเครื่องมือซักเกาอี้ กับน้ํายาซักของ 3M 
    - เช็ดทําความสะอาดและเก็บรอบเปอนตามเกาอี้ดวยน้ํายาเช็ดขจัดรอย 

  เปอน 3M 
 

11. ความรับผิดชอบของบริษัทฯ ตอชมุนุมสหกรณออมทรัพยฯ 
   11.1 บริษัทฯ จะแจงรายชื่อ ประวัติของพนักงานทําความสะอาดมายัง 

       ชุมนุมสหกรณออมทรัพยฯ 
   11.2 พนักงานทําความสะอาดทุกคนจะใสแบบฟอรม และติดปายชื่อของบริษัทฯ 
                                     ในระหวางปฏิบัติงานใหชัดเจน และเรยีบรอย 

11.3 หากพนักงานของบริษัทฯ  ผูหนึ่งผูใดปฏิบัติงานบกพรองความ 
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      ประพฤติไมเรียบรอย  ชุมนุมสหกรณออมทรัพยฯ มีสิทธิขอใหทางบริษัทฯ   
       เปล่ียนตวัพนกังานไดใหมในทันที 

 
12. วัสดุ อุปกรณ ที่บริษัทฯ จัดหามาให (ตามลักษณะพื้นท่ี) 

12.1 เครื่องดดูฝุน 
12.2 เครื่องขัดพ้ืน 
12.3 เครื่องปดเงาพื้น 
12.4 เครื่องมือเช็ดกระจก 
12.5 บันได 5 ฟุต 
12.6 บันได 7 ฟุต 
12.7 บันได 10 ฟุต 
12.8 ไมกวาดออน ไมกวาดหยากไย และท่ีตักขยะ 
12.9 ไมมอบ และผาเช็ดทําความสะอาดพื้น 
12.10 ถังน้ํา และขันน้ํา 
12.11 นํ้ายา อุปกรณท่ีทําใหงานสะอาดยิ่งข้ึน 
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